wyktadziny obiektowe
sprzedaz i profesjonalny montaz
czyszczenie i konserwacja

IBUDMARKUS

chemia budowlana —=— TWOJ SOLIDNY PARTNER

kompleksowe remonty WY KLADZINY OBIEKTOWE

BUDMARKUS jest firma handlowo-ustugowa specjalizujaca sie w dostawie i profesjonalnym
montazu wyktadzin obiektowych. W zwiazku z rozwojem firmy poszukujemy osoby do pracy na
stanowisku:

SPECJALISTA DS. ADMINISTRACYJNO-HANDLOWYCH

Zadania:

- prowadzenie korespondencji i dokumentacji biurowej

- nadz6r nad obiegiem dokumentéw

- sktadanie zaméwien, wystawianie faktur, obstuga kurierow
- kontakty z pracownikami i kontrahentami

Wymagania:

- wyksztatcenie minimum $rednie, preferowane kierunki administracja i ekonomia

- mile widziane doswiadczenie w pracy na podobnym stanowisku

- znajomos$¢ jezyka angielskiego w stopniu podstawowym

- biegta umiejetnos¢ obstugi komputera, w tym pakietu MS Office oraz urzgdzen biurowych
- samodzielnos¢, zaangazowanie, dyspozycyjnos¢

Oferta:

- atrakcyjne warunki zatrudnienia
- mozliwos¢é rozwoju zawodowego
- praca w mtodym i dynamicznym zespole

Osoby zainteresowane ofertg i spetniajace wymogi proszone sg o przesytanie CV wraz ze zdjeciem i
LM na adres: praca@budmarkus.pl (w temacie wiadomosci prosimy wpisa¢ ,specjalista ds.
administracyjno-handlowych”).

Informujemy, ze skontaktujemy sie tylko z wybranymi kandydatami.

W CV prosimy umiesci¢ klauzule: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych
zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z
dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych”.
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